INSTRUKCJA TECHNICZNA/INSTRUCTION TECHNIQUE; VERSION POLONAISE ET FRANCAISE

INSTRUKCJA INSTALACJI MICROSOFT TEAMS

Aby uczestniczy¢ w spotkaniu w dniu 22 pazdziernika o godz. 16.00 nalezy wczesniej zainstalo-
wac Micosoft Teams, co oznacza, ze nalezy klikng¢ w ponizszy link i zapisa¢ na komputerze.

DLaA PoLakow:

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinklD=869426&clcid=0x415&-
culture=pl-pl&country=PL&Im=deeplink&msrc=groupChatMarketingPageWeb&cmpid=direct
DownloadWiné4

DLa FrRANCUZOW:

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinklD=869426&clcid=0x40c&-
culture=fr-fr&country=FR&Im=deeplink&lmsrc=groupChatMarketingPageWeb&cmpid=directD
ownloadWiné4

Po pobraniu i zapisaniu, nalezy uruchomic¢ plik w celu instalacji. Jesli zostana wyswietlone
jakiekolwiek prosby o potwierdzenie, akceptujemy, aby instalacja przebiegta bez problemow.

Dotaczenie do spotkania — wykonujemy juz po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Teams

ABY DOtACZYC DO SPOTKANIA 22 PAZDZIERNIKA
NALEZY O GoDZ. 15.30 wWYKONAC NASTEPUJACE CZYNNOSCI:

Nalezy klikna¢ w link, ktory wezesniej tzn. o 14.00 otrzyma kazdy uczestnik.

Po kliknieciu w link pojawi sie okienko z pytaniem ,Otworzy¢ Microsoft Teams?”. Wybieramy w
nim przycisk ,Otwoérz Microsoft Teams”. Zostang uruchomione Teams-y na petnym ekranie. Na
Srodku ekranu bedzie przycisk ,Dotgcz Teraz”. Zanim go klikniemy, po lewe] wpisujemy swoje
Imie i nazwisko (aby organizatorzy mogli zweryfikowac kto prébuje sie potaczyc). Po kliknieciu
,Dotacz Teraz” organizator w swojej aplikacji Teams dostanie prosbe o ,dopuszczenie” nowego
uczestnika do spotkania. Po zatwierdzeniu prosby przez organizatora zostaniemy dotaczeni do
spotkania.

Nalezy pamietac o witaczeniu suwakiem kamery. Natomiast mikrofon nalezy wtaczac tylko w

momencie rozmowy, gdyz to pozwoli na unikniecie problemow z dzwiekiem podczas spotkania.

INSTRUCTIONS D'INSTALLATION DE MicRosOFT TEAMS

Afin de joindre la réunion a 16HOO le 22 Octobre prochain, il faut d'abord installer Micosoft
Teams. Ceci veut dire qu'il faut cliquer sur le lien ci-apres et garder quelque part sur votre
ordinateur.

PouRr LEs PoLoNAls :

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinklD=869426&clcid=0x415&-
culture=pl-pl&country=PL&Im=deeplink&Imsrc=groupChatMarketingPageWeb&cmpid=direct
DownloadWiné4

Pour LEs FRANCAIS :

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinklD=869426&clcid=0x40cé&-
culture=fr-fr&country=FR&Im=deeplink& msrc=groupChatMarketingPageWeb&cmpid=directD
ownloadWiné4

Une fois téléchargé et enregistré, il faut activer le fichier pour l'installer. Si jamais vous voyez
s'afficher quelques demandes de validation, vous validez pour que l'installation s’effectue sans
probleme.

Comment joindre la réunion - a effectuer aprés avoir installé 'application Microsoft Teams

AFIN DE JOINDRE LA REUNION LE 22 OCTOBRE PROCHAIN,
A 15H30 IL FAUT PROCEDER AUX OPERATIONS CI-APRES :

Cliquer sur le lien qui sera auparavant envoyé a chaque participant, c'est a dire vers 14HOO.

Apres avoir cliqué sur le lien, vous verrez s'afficher une fenétre avec une question « Quvrir
Microsoft Teams ? » Vous y sélectionnez la touche « Ouvrir Microsoft Teams ». Sur I'ensemble de
I'écran vous allez voir s'activer Microsoft Teams. Vous allez voir au milieu de I'écran une touche
« Joindre Maintenant ». Avant de cliquer sur la touche, il faut mettre votre Prénom et votre nom
a gauche (afin que les organisateurs puissent vérifier la personne souhaitant joindre la réunion).
Une fois que vous avez cliqué « Joindre Maintenant », 'organisateur recevra dans son application
Teams une demande de permettre l'accés a la réunion a un nouveau participant. Dés que
I'organisateur accepte votre demande, vous allez étre connectés a la réunion.

Il ne faut pas oublier d’activer la caméra a l'aide de curseur. Par contre, le micro doit étre activé
uniquement au moment de la discussion. Ceci permettra d'éviter les probléemes de son pendant
la réunion.
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