Klauzula informacyjna dla nadawcéw / odbiorcow korespondencji wysytanej
za posrednictwem e-Doreczen

Stosujac sie do art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej réwniez jako ,RODO”, informujemy, iz:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych (I0D): iod@amu.edu.pl.

3. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania
Przetwarzamy Panstwa dane w celu doreczania i odbierania korespondencji z
wykorzystaniem tzw. e-doreczen - zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych (Dz.U.2024.1045 t.j. z dnia 2024.07.16, z pdzn. zm.), dalej
réwniez jako ,ustawa”.

W zaleznosci od tresci korespondencji dane przetwarzamy na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w zakresie korespondencji prowadzonej w celu zawarcia czy
realizacji umowy, podjecia dziatan przed jej zawarciem na Paniistwa zgdanie),

- art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej
przetwarzania danych niezbednych do wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry cigzy na
administratorze),

- art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej
przetwarzania danych niezbednych ze wzgledéw zwigzanych z wazinym interesem
publicznym),

- art. 6 ust. 1 lit. e RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych
niezbednych do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, w tym
realizowania naszych dziatan statutowych).

Dane beda przewarzane réwniez w celach zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenistwa
informatycznego — w oparciu o art. 6 ust. 1 lit f RODO (uzasadniony interes
Administratora).

4. Okres przechowywania danych
Dane osobowe zawarte w korespondencji bedziemy przechowywaé w zaleznosci od jej
rodzaju - przez okres wynikajacy z przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowigzujgcych
W naszej jednostce.

5. Odbiorcy danych

Bedziemy przekazywad Panstwa dane osobowe podmiotom, z ktérymi wspotpracujemy w
zakresie przetwarzania danych, np. dostawcy ustug IT. Takie podmioty przetwarzajg dane
na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie z naszymi poleceniami.
Panstwa dane przekazemy takze do Ministra wtasciwego do spraw informatyzacji jako
podmiotu prowadzgcego Baze Adresdow Elektronicznych oraz do innych oséb i podmiotdéw
posiadajgcych tytut prawny do zasobdéw skrzynki wynikajgcy z orzeczenia sadowego albo z
aktu administracyjnego.

6. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Masz nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,



8.

w tym prawo do uzyskania kopii danych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych;

prawo do usuniecia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych
w art. 17 RODO,

prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 18 RODO;

prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanekina
warunkach okreslonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy:

- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

- przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w
ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesdw majg interesy lub podstawowe prawa
i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

Aby skorzysta¢ z powyiszych praw, skontaktuj sie z nami (dane kontaktowe w czesci
"Administrator danych").

Prawo whniesienia skargi do organu

Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Informacja o zrddle pochodzenia danych, dobrowolnosci/obowigzku podania danych

Okreslone dane nadawcéw / odbiorcow wymienione w ustawie zgromadzone w systemie
elektronicznym sg publicznie dostepne.

Dane 0s6b reprezentujgcych nadawcéw/odbiorcow otrzymalismy od nadawcéw / odbiorcéw
- instytucji/organéw/firm (tj. zazwyczaj bedgcych pracodawcami oséb je reprezentujgcych).
Zazwyczaj sg to podstawowe dane identyfikacyjne, dane zwykte tj. imie i nazwisko, adres do
doreczen elektronicznych; podstawowe dane identyfikacyjne. Dane oséb reprezentujgcych
bedg przetwarzane rowniez w prawnie uzasadnionym interesie, o ktérym mowa w art. 6 ust.
1 lit. f RODO.

Podanie danych jest niezbedne do wymiany korespondencji.

9.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany i dane nie sg profilowane.

10. Przekazywanie danych do panstw trzecich

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich czy tez organizacji miedzynarodowych.



