Nie pozostawiaj
kluczy w zamkach
drzwi lub na biurku
(takze kluczy do
szaf, w ktorych

Nie zostawiaj
stanowiska pracy
bez
zabezpieczenia lub
nadzoru

przechowujesz
dokumenty z danymi
0sobowymi)
Nie zostawiaj Zawsze uzywaj
dokumentéw na niszczarki do
drukarce niszczenia
niepotrzebnych
dokumentéw
Nie wyrzucaj Blokuj ekran
dokumentow, swojego
zawierajgcych dane komputera
osobowe, do zawsze, gdy
Smietnika opuszczasz
stanowisko pracy
Zabezpieczaj swoje Nie zostawiaj
hasta przed dokumentéw
dostepem oséb zawierajgcych

nieupowaznionych

dane osobowe na
biurku podczas
nieobecnosci przy
stanowisku pracy —
,Zasada czystego
biurka”

Przechowuj

dokumenty i nosniki,

zawierajgce dane
osobowe, w
zamknietych
szafkach

Uzywaj
zaszyfrowanych
elektronicznych
nosnikéw
informaciji (np.
endrive’a




